
Panduan Pembuatan Tes Foto Karakter Online

1. Buka www.fotokarakter.com di browser internet Anda,
    klik tombol “Masuk” di kanan atas, atau “Daftar” apabila 
    Anda belum memiliki akun korporat

2. Pada dashboard Anda, Anda akan melihat status setiap tes yang belum selesai,
    sedang berjalan, maupun yang sudah selesai. Klik tombol “Buat Proyek” pada
    kanan  atas halaman, atau “Buat Proyek Sekarang” di tengah dashboard Anda.

3. Isi nama ‘Batch’ yang Anda akan buat untuk tes Foto Karakter Online. Lalu pilih
    apakah tes akan dalam bentuk Online, atau Manual. Klik tombol “Lanjutkan”

(Manual digunakan saat Anda sudah meminta partisipan mengisi tes Foto Karakter dalam bentuk tertulis /
hard copy. Pilihan Manual adalah untuk meng-input data tersebut agar bisa diproses dan memberikan 
hasil akhir Foto Karakter partisipan).
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4. Atur visibilitas hasil tes dengan memilih “Terlihat” apabila Anda ingin partisipan dapat
    melihat hasil tes mereka. Atau pilih “Tersembunyi” apabila Anda ingin partisipan
    tidak dapat melihat hasil tes mereka. Setelah itu, isi tanggal mulai dan akhir tes untuk
    menentukan periode sebelum kredit yang diberikan menjadi kadaluarsa
    Klik tombol “Lanjutkan”

5. Masukan daftar nama dan email partisipan. Klik tombol “+ Partisipan” untuk 
    menambah kolom nama dan email.

Pilihan “Tersembunyi” tidak membutuhkan partisipan untuk membuat akun personal di Foto Karakter. 
Pilihan “Terlihat” akan membutuhkan partisipan untuk membuat akun personal di Foto Karakter sebelum
mereka melakukan tes.
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6. Klik tombol “Kirim Undangan” pada kanan atas halaman untuk mengirim undangan.

Anda juga dapat mengimpor daftar partisipan dari excel dengan mengikuti petunjuk yang ada di bawah.

Klik tombol “Memuat dari daftar partisipan” untuk memuat data partisipan dari yang sudah pernah 
melakukan tes.
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